Sie stellen die zeitnahe, korrekte und vollstandige Verrechnung sicher und leisten damit einen wichtigen Bei-
trag zum Unternehmenserfolg.

Sachbearbeiter/in Debitoren / Kreditoren 60 - 80 %

«In dieser Funktion verbinden Sie Genauigkeit, Eigenverantwortung und Dienstleistungsorientierung. Sie sind
Teil unseres Office-Teams und arbeiten eng mit Anwdltinnen, Anwdlten und Beratenden zusammen. »
Dr. Hans Frey, Partner und Geschaftsfiihrer

Unternehmen und Ausgangslage

Die Kiinzli Sommer Frey AG betreut anspruchsvolle Steuermandate nationaler und internationaler Klienten —
sowohl im Bereich Corporate Tax als auch im Bereich Private Clients. Die KSF AG bietet ihren Klienten eine um-
fassende und nachhaltige Beratung mit Schwerpunkten im Steuerrecht. Ergdnzend dazu erbringt das Unterneh-
men qualitativ hochstehende Treuhand- und Accounting-Dienstleistungen.

Zur Verstarkung des Office-Teams suchen wir eine zahlenaffine, pflichtbewusste und selbststindige Person-
lichkeit im Bereich Debitoren, Billing und Kreditoren.

lhre Aufgaben
e Leistungserfassung und Verrechnung mit Anwaltinnen, Anwalten und Beratenden abstimmen
e Rechnungen im Debitorenbereich erstellen, priifen und fakturieren

Offene Posten nachverfolgen sowie Mahnwesen und Inkasso sicherstellen

Riickfragen selbststandig klaren und Vorschlage zur Verbesserung von Prozessen einbringen

Zusatzliche Aufgaben in Kreditoren und Buchhaltung tibernehmen
e Routiniert mit Vertec, Infonica / Sage und MS Office arbeiten

Was Sie mitbringen
e  Kaufmannische Ausbildung sowie Weiterbildung zum/zur Sachbearbeiter/in Finanz- und Rechnungs-
wesen oder eine vergleichbare Qualifikation
e Erfahrung in Debitoren, Kreditoren, Fakturierung, Billing oder Rechnungswesen
e Ausgepragtes Zahlenflair, Selbststandigkeit, Eigenverantwortung und gutes Prozessverstandnis

Dienstleistungsorientierte, proaktive Personlichkeit mit Freude an interner Zusammenarbeit

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse

Perspektiven & Benefits
Sie ibernehmen eine wichtige Funktion in einem professionellen und kollegialen Umfeld. Zu Beginn liegt der
Fokus auf Debitoren und Verrechnung. Schrittweise (ibernehmen Sie Aufgaben im Bereich Kreditoren und
Buchhaltung.

e  Sorgfaltige Einfihrung in Aufgaben, Systeme und Prozesse

e 5 Wochen Ferien pro Jahr bei einem 100 %-Pensum

e  Arbeitsort in unmittelbarer Ndhe zum Bahnhof Stadelhofen, Zirich

Sie sehen sich in dieser Rolle?
perspectas gmbh unterstitzt die Kiinzli Sommer Frey AG exklusiv im Recruiting. Es werden ausschliesslich Di-
rektbewerbungen beriicksichtigt. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen tiber den angezeigten Link.

Kontaktperson

Ulrich Kunz

perspectas gmbh
+4179613 0842
ulrich.kunz@perspectas.ch


https://my.jobalino.ch/job/719ca6a4b5fc7846446a5c7b5e49b180/perspectas-gmbh/sachbearbeiter-in-debitoren-kreditoren

