
 

 

Sie arbeiten in der Buchhaltung mit, stellen die zeitnahe, korrekte und vollständige Verrechnung sicher und 

leisten damit einen wichtigen Beitrag zum Unternehmenserfolg. 

Sachbearbeiter/in Finanz- & Rechnungswesen 80 - 100 % 

«In dieser Funktion verbinden Sie Genauigkeit, Eigenverantwortung und Dienstleistungsorientierung. Sie sind 

Teil unseres Office-Teams und arbeiten eng mit Anwältinnen, Anwälten und Beratenden zusammen.» 

Dr. Hans J. Frey, Partner und Geschäftsführer 

 

Unternehmen und Ausgangslage 

Die Künzli Sommer Frey AG mit Sitz in Zürich und Zug betreut anspruchsvolle Steuermandate nationaler und 

internationaler Klienten – sowohl im Bereich Corporate Tax als auch im Bereich Private Clients. Die KSF AG bie-

tet ihren Klienten eine umfassende und nachhaltige Beratung mit den Schwerpunkten Zivil- und Steuerrecht. 

Ergänzend dazu erbringt das Unternehmen qualitativ hochstehende Treuhand- und Accounting-Dienstleistun-

gen. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine zahlenaffine, pflichtbewusste und selbstständige Persönlich-

keit im Bereich Debitoren, Billing und Kreditoren. 

 

Ihre Aufgaben 

• Aufgaben in Kreditoren und Buchhaltung übernehmen 

• Rechnungen im Debitorenbereich erstellen, prüfen und fakturieren  

• Offene Posten nachverfolgen sowie Mahnwesen und Inkasso sicherstellen  

• Leistungserfassung und Verrechnung mit Anwältinnen, Anwälten und Beratenden abstimmen  

• Rückfragen selbstständig klären und Vorschläge zur Verbesserung von Prozessen einbringen  

• Routiniert mit Vertec, Infonica / Sage und MS Office arbeiten  

 

Was Sie mitbringen 

• Kaufmännische Ausbildung und abgeschlossene Weiterbildung zum/zur Sachbearbeiter/in Rechnungs-

wesen  

• Erste Erfahrung in Debitoren, Kreditoren, Fakturierung, Billing oder Rechnungswesen  

• Ausgeprägtes Zahlenflair, Selbstständigkeit, Eigenverantwortung und gutes Prozessverständnis  

• Dienstleistungsorientierte, proaktive Persönlichkeit mit Freude an interner Zusammenarbeit  

• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse (B2) 

 

Perspektiven & Benefits 

Sie übernehmen eine wichtige Funktion in einem professionellen und kollegialen Umfeld.  

• Sorgfältige Einführung in Aufgaben, Systeme und Prozesse  

• 5 Wochen Ferien pro Jahr bei einem 100 %-Pensum  

• Arbeitsort in unmittelbarer Nähe zum Bahnhof Stadelhofen, Zürich  

• Wachsendes Aufgabengebiet je nach Eignung und Interesse 

 

Sie sehen sich in dieser Rolle? 

perspectas gmbh unterstützt die Künzli Sommer Frey AG exklusiv im Recruiting. Es werden ausschliesslich Di-

rektbewerbungen berücksichtigt. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen über den angezeigten Link. 

 

Kontaktperson 

Ulrich Kunz  

perspectas gmbh 

+41 79 613 08 42 

ulrich.kunz@perspectas.ch 

https://my.jobalino.ch/job/86b32287a7928c769ffb623d63931e78/perspectas-gmbh/sachbearbeiter-in-finanz-rechnungswesen-80-100#application

