Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine zielorientierte und initiative Persénlichkeit als

Anwaltsassistent/in (80% - 100%)

Unser Tatigkeitsfeld

Die KSF AG betreut anspruchsvolle Steuermandate von nationalen und internationalen Klienten sowohl
im Corporate Tax Bereich als auch im Bereich Private Clients. Wir bieten unseren Klienten eine umfas-
sende und nachhaltige Beratung mit den Schwerpunkten Zivil- und Steuerrecht. Wir erstellen Deklara-
tionen in samtlichen Steuerarten des Schweizer Steuerrechts. Wir verhandeln und prozessieren vor
samtlichen Behdrden und gerichtlichen Instanzen und setzen uns mit Engagement fur die Interessen
unserer Klienten ein.

Ein gut eingespieltes, fachlich hochstehendes und erfahrenes Team erwartet Sie.

lhr Anforderungsprofil

) Sie verfugen Uber eine kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung

o Erfahrung als Anwaltsassistent/in

. Hohe Eigeninitiative

. Sie kommunizieren stilsicher in Deutsch und Englisch (B2)

o Versierter Umgang mit gangigen MS-Office-Programmen

. Hervorragende organisatorische Fahigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise
. Teamfahig, zuverlassig und belastbar

lhre Tatigkeiten

° Sie erstellen Korrespondenz, Rechtsschriften, Prasentationen und Vertrage in Deutsch und
Englisch und sind fir die Rechnungsstellung verantwortlich

. Verwaltung der Termin- und Fristenkontrolle sowie die Pflege von Akten und Dokumenten

. Sie sind in regelmassigem Kontakt mit Klienten und Behdérden und organisieren Besprechungen
und Reisen

. Empfang und Betreuung der Kunden

. Unterstlitzung bei allgemeinen administrativen und organisatorischen Aufgaben

Wir bieten lhnen

Wir bieten Ihnen attraktive Arbeitsbedingungen in einem dynamischen und fiihrenden Steuerteam, eine
topmoderne Infrastruktur an zentraler Lage, einen angenehmen und kollegialen Umgang sowie eine
markt- und leistungsgerechte Vergutung.

Kontaktperson

Frau Sandra Schar freut sich auf lhre vollstandige Bewerbung per E-Mail (recruitment@ksf-law.ch)
und steht Ihnen fur ergdnzende Ausklnfte gerne zur Verfigung.
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